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Kurzanleitung zur Verwendung des Antragsformulars 
Der Antrag ist als dynamisches PDF-Formular gestaltet. Sie müssen in den hierfür vor-
gesehenen Felder Ihre Eingaben tätigen. Hierfür ist es zwingend erforderlich, das An-
tragsformular auf Ihren Rechner herunterzuladen und mit dem kostenlosen PDF-
Betrachtungsprogram Adobe Reader DC zu öffnen. Den Adobe Reader DC können Sie 
unter folgender Internetadresse herunterladen: 
 

https://www.get.adobe.com/de/reader/  
 
Eine Bearbeitung des Formulars mit mobilen Endgeräten (Smartphone, Tablet etc.) ist 
nicht möglich. 
 
Rufen Sie zunächst den Internetauftritt der GSA auf. Hierzu geben Sie die Adresse 
www.gsa-schwerin.de in die Adresszeile Ihres Browser ein. Führen Sie einen Linksklick 
auf den Link „Leistungen“ in der linken Spalte unter dem Logo der GSA aus. Anschlie-
ßend folgen Sie dem blau hinterlegten und mit „Hier erhalten Sie mehr Informationen 
zur Antragsstellung“ bezeichneten Link.  
 
Nachfolgend sind in einer bebilderten Anleitung die zum Öffnen des Formulars erfor-
derlichen Schritte aufgeführt.  
 

1 Herunterladen des Formulars 
Die Vorgehensweise zum Herunterladen des Antragsformulars ist, unterteilt nach den 
gebräuchlichsten Web-Browsern, dargestellt.  

https://www.get.adobe.com/de/reader/
http://www.gsa-schwerin.de/
https://www.gsa-schwerin.de/leistungen/zuwendungen-zur-vermeidung-von-liquiditaetsengpaessen-aufgrund-der-corona-pandemie/antragstellung.html
https://www.gsa-schwerin.de/leistungen/zuwendungen-zur-vermeidung-von-liquiditaetsengpaessen-aufgrund-der-corona-pandemie/antragstellung.html
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1.1 Google Chrome 
Führen Sie einen Rechtsklick auf die Verknüpfung des Antragsformulars aus. Ihnen 
wird nun das sogenannte Kontextmenü angezeigt. Führen Sie in dem Kontextmenü 
einen Linksklick auf „Link speichern unter…“ aus. (vgl. Bild 1). 

 
Bild 1 
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Ihnen wird nun ein Fenster angezeigt, in dem Sie den Ordner auf Ihrem Computer 
auswählen, in den das Antragsformular heruntergeladen werden soll (vgl. Bild 2). In der 
Regel ist dies der Download-Ordner Ihres Computers.  

 
Bild 2 

Führen Sie einen Linksklick auf „Speichern“ aus. Am unteren linken Rand des Bild-
schirms wird Ihnen die heruntergeladene Datei symbolisiert; führen Sie einen Rechts-
klick auf das Symbol und im anschließend erscheinenden Kontextmenü einen Links-
klick auf „In Ordner anzeigen“ (vgl. Bild 3).  
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Bild 3 

Es öffnet sich nun der Ordner in den das Antragsformular gespeichert worden ist. Fah-
ren Sie fort mit Ziffer 2 dieser Anleitung. 
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1.2 Microsoft Edge 
Führen Sie einen Rechtsklick auf die Verknüpfung des Antragsformulars aus. Ihnen 
wird nun das sogenannte Kontextmenü angezeigt (vgl. Bild 4). 

 
Bild 4 

Führen Sie in dem Kontextmenü einen Linksklick auf „Ziel speichern unter“ aus.  
 
Ihnen wird nun ein Fenster angezeigt, in dem Sie den Ordner auf Ihrem Computer 
auswählen, in den das Antragsformular heruntergeladen werden soll (vgl. Bild 5). In der 
Regel ist dies der Download-Ordner oder Desktop Ihres Computers.  

 
Bild 5 
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Führen Sie einen Linksklick auf „Speichern“ aus. Am unteren Rand des Bildschirms 
werden Ihnen nun verschiedene Optionen angezeigt. Führen Sie einen Linksklick auf 
„Ordner öffnen“ aus (vgl. Bild 6). 

 
Bild 6 

Es öffnet sich nun der Ordner in den das Antragsformular gespeichert worden ist. Fah-
ren Sie fort mit Ziffer 2 dieser Anleitung. 
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1.3 Mozilla Firefox 
Führen Sie einen Rechtsklick auf die Verknüpfung des Antragsformulars aus. Ihnen 
wird nun das so genannte Kontextmenü angezeigt (vgl. Bild 7). 

 
Bild 7 

Führen Sie in dem Kontextmenü einen Linksklick auf „Ziel speichern unter“ aus.  
 
Ihnen wird nun ein Fenster angezeigt, in dem Sie den Ordner auf Ihrem Computer 
auswählen, in den das Antragsformular heruntergeladen werden soll (vgl. Bild 8). In der 
Regel ist dies der Download-Ordner oder Desktop Ihres Computers.  
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Bild 8 

Führen Sie einen Linksklick auf „Speichern“ aus. Im oberen rechten Bereich des Bild-
schirms werden Ihnen ein blaues Pfeil-Symbol angezeigt. Führen Sie einen Linksklick 
auf dieses Symbol aus (vgl. Bild 9). 

 
Bild 9 
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Ihnen wird nun die heruntergeladene Datei angezeigt. Führen Sie einen Linksklick auf 
das schwarze Mappensymbol aus (vgl. Bild 10). 

 
Bild 10 

Es öffnet sich nun der Ordner in den das Antragsformular gespeichert worden ist. Fah-
ren Sie fort mit Ziffer 2 dieser Anleitung. 

2 Öffnen des Formulars mit Adobe Acrobat DC 
Führen Sie einen Rechtsklick auf das Symbol der heruntergeladenen Datei aus. Ihnen 
wird nun ein Kontextmenü angezeigt (vgl. Bild 11). Fahren Sie mit der Maus über die 
Schaltfläche „Öffnen mit…“. Ein Auswahlfeld öffnet sich. Führen Sie hier einen Links-
klick auf das Feld „Adobe Acrobat DC“ aus. Sie können nun mit der Bearbeitung des 
Formulars beginnen. 

 
Bild 11 
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